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ПРОГРАММА МАЛЫХ ГРАНТОВ

«Поддержка общественного экологического движения
на Дальнем Востоке »

Дорогие друзья и коллеги!

Сообщаем Вам, что программа малых грантов, направленная на поддержку общественного экологического движения на Дальнем Востоке, продолжает свою работу.

ИСАР-Дальний Восток – Дальневосточное отделение международной благотворительной корпорации «Инициатива социальных действий и возрождения в Евразии\ИСАР Инк.».

ИСАР-Дальний Восток помогает становлению активных и полезных для местных сообществ негосударственных некоммерческих объединений граждан и инициативных групп, предоставляя им информационную и техническую помощь, а также оказывая финансовую поддержку общественно значимым проектам этих организаций.

Средства на проведение данной программы выделены частным Фондом Хьюлетта. Фонд действует, в основном, на северо-западе США, а также в западных провинциях Канады и граничащих с США штатах Мексики. Настоящая программа  - первый опыт деятельности Фонда Хьюлетта на территории России.
Целью программ Фонда является поиск и поддержка некоммерческих организаций и их проектов, направленных  на реализацию идей устойчивого развития общества и не наносящих  ущерба природной среде, сохраняющих природное наследие для будущих поколений. 

Цель данной  программы:

Поддержка и развитие общественного экологического движения на Дальнем Востоке.

Задачи программы:
1. Поддерживать проекты, позволяющие получить конкретный природоохранный результат.
2. Способствовать привлечению  широких слоев населения к решению природоохранных проблем. 

3. Помогать формированию устойчивых объединений инициативных граждан и организаций, осуществляющих деятельность, направленную на решение экологических проблем.

4. Содействовать росту профессионализма некоммерческих организаций (НКО).

5. Информировать население о состоянии и перспективах экологического движения.  

Территория реализации программы:

Приморский и Хабаровский края, Еврейская автономная область, Республика Саха (Якутия), Амурская, Магаданская, Сахалинская, Камчатская области, Чукотский автономный округ и Корякский национальный округ.

Право на получение гранта имеют:

· негосударственные некоммерческие объединения граждан, зарегистрированные на территории перечисленных выше регионов Дальнего Востока;

· группы инициативных граждан, действующие на территории Дальнего Востока.

Приоритетными направлениями программы являются:

1. Рациональное использование природных ресурсов.

2. Сохранение природных экосистем.

3. Предотвращение и сокращение загрязнения окружающей среды.

4. Защита прав граждан на здоровую окружающую среду.

5. Развитие и укрепление общественного экологического движения (подготовка лидеров экологического движения, объединение усилий НКО, направленных на решение экологических проблем, создание информационных сетей экологических НКО и др.) 

При прочих равных условиях наибольшие шансы на финансирование имеют проекты, предусматривающие:

· деятельность, направленную на решение наиболее актуальных в регионе проблем; 

· дальнейшее свое развитие;

· широкое привлечение населения к решению экологических проблем;

· широкое привлечении добровольцев из различных социальных и возрастных групп к реализации проекта;

· рост профессионализма сотрудников организации;

· качественный рост  деятельности НКО;

· появление в результате деятельности по проекту новых организаций, объединений;

· создание коалиций между организациями; 
· сотрудничество между НКО экологической и неэкологической направленности;

· активную поддержку проекта органами государственной власти и органами местного самоуправления, государственными и коммерческими организациями. 
· освещение хода проекта в СМИ.

Не поддерживаются:

-  проекты, поданные религиозными или политическими организациями;
-  проекты, не приводящие к конкретному позитивному природоохранному результату;
- проекты, направленные исключительно на научные исследования, в т.ч., мониторинг окружающей среды;

- образовательные проекты, не приводящие к  конкретному позитивному природоохранному результату; 

-  проекты, основным результатом которых является выпуск печатной продукции;

-  проекты, предполагающие коммерческую выгоду для грантополучателей в период работы по гранту.

 Программа не финансирует:

Текущую деятельность и административные расходы организации, не связанные с проектной деятельностью, а также покупку зданий и офисов, индивидуальные стипендии.

Уровни финансирования:

Программа предоставляет гранты четырех уровней.

Первый уровень - гранты на сумму до 300 американских долларов.
Предоставляются некоммерческим организациям или инициативным группам для выполнения кратковременных локальных проектов, направленных на решение актуальных для данной местности экологических проблем. 
Второй уровень - гранты на сумму до 700 американских долларов.
Предоставляются некоммерческим организациям и инициативным группам для выполнения проектов, продолжительность которых не превышает трех месяцев. 

Третий уровень - гранты на сумму до 3000 американских долларов.
Предоставляются некоммерческим организациям или инициативным группам, имеющим опыт работы с грантами (опыт организации, а не личный опыт сотрудников). Продолжительность проекта не превышает 12 месяцев.
Четвертый уровень - гранты на сумму до 7000 американских долларов. 

Предоставляются зарегистрированным некоммерческим организациям, имеющим опыт работы с грантами (опыт организации, а  не личный опыт сотрудников), для выполнения партнерских проектов. В партнерском проекте должны участвовать не менее двух зарегистрированных НКО, объединенных одной целью для решения экологических проблем региональной или межрегиональной значимости. К выполнению проекта могут привлекаться также инициативные группы граждан, государственные и коммерческие структуры.

Продолжительность проекта не превышает 12 месяцев. 
ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ


Заявка на грант I и II уровня финансирования должна включать:

I. Анкету заявителя (форма прилагается). Заполняется печатными буквами. 

II. Описание организации, набранное на компьютере или напечатанное на машинке и составленное в соответствии с нижеприведенной инструкцией.

III. Описание проекта, набранное на компьютере или напечатанное на машинке и составленное в соответствии с инструкцией.

IV. Приложения: справку о наличии счета, копию документа, подтверждающего регистрацию организации. 

Заявка на грант III уровня финансирования должна включать:

I. Анкету заявителя (форма прилагается). Заполняется печатными буквами. 

II. Описание организации, набранное на компьютере или напечатанное на машинке и составленное в соответствии с нижеприведенной инструкцией. Описание организации должно включать сведения об опыте выполнения грантовых проектов.

III. Описание проекта, набранное на компьютере или напечатанное на машинке и составленное в соответствии с инструкцией.

IV. Приложения, которые должны дополнять и пояснять указанные выше документы, но не заменять их.

	Внимание! Финансирование проектов III и IV уровней осуществляется в два этапа, поэтому необходимо разделить Рабочий план и Смету проекта на два, приблизительно равных по трудовым и денежным затратам, этапа. Кроме того, необходимо указать даты предоставления промежуточного и окончательного отчетов.


Заявка на грант IV уровня финансирования должна включать:

А. Заявку организации-координатора, в которой представлена схема взаимодействия организаций-партнеров, общий план работы с описанием обязанностей каждого партнера (в том числе координатора),  общая смета проекта и смета организации-координатора (см. требования к заявкам IV уровня) 

Б. Заявку каждой организации-партнера (см. требования к заявкам III уровня.) 

В. Приложения, которые должны дополнять и пояснять указанные выше документы, но не заменять их, в том числе документы, подтверждающие готовность всех занятых в проекте организаций выполнить свои обязательства (соглашение о намерениях).

Средства гранта будут перечислены на расчетный счет каждой организации, согласно долевому участию каждого партнера в общем проекте. 

Каждая организация-партнер берет на себя обязательства по выполнению общего проекта в соответствии со своей заявкой и в соответствии с общим планом реализации проекта. 

Каждая организация несет ответственность перед организацией-координатором за выполнение своих обязательств по проекту (подтверждается соглашением о намерениях).

Процедура подачи заявок:
Заявки, оформленные в соответствии с прилагаемыми требованиями, направляются в офис ИСАР - Дальний Восток электронной почтой, обычной почтой, экспресс-почтой или нарочным. 

Заявка на грант IV уровня подается организацией-координатором.


Процедура принятия решения по грантам I и II уровней.

Заявки на гранты этого уровня принимаются непрерывно и рассматриваются два раза в месяц. Решение о финансировании/отказе в финансировании принимается администрацией программы, при участии членов Совета экспертов. Администрация программы в течение 4 недель, с момента поступления заявки,  сообщает грантозаявителю о принятом решении.
Процедура принятия решения по грантам III и IV уровней.

Заявки принимаются до крайнего срока подачи заявок, указанного в анонсе программы. Администрация программы определяет соответствие всех поступивших заявок формальным требованиям программы. При необходимости администрация запрашивает дополнительные материалы по проекту.

Не позднее 10 дней после получения заявки грантозаявителю отправляется сообщение о принятии или отказе в принятии ее к рассмотрению. Заявки, соответствующие формальным требованиям, предоставляются членам Совета экспертов для  экспертизы. Решение о финансировании/отказе в финансировании принимается на заседании Совета экспертов, который собирается 1 раз в четыре месяца. Совет экспертов оставляет за собой право уточнять или пересматривать бюджеты заявленных проектов.

В течение 10 дней после заседания Совета экспертов администрация программы сообщает грантозаявителю о принятом решении.

Отклоненные заявки не возвращаются.
Структура программы
· Программа финансируется частным фондом Хьюлетта.

· Руководство осуществляет ИСАР-Дальний Восток.

· Консультанты программы в регионах Дальнего Востока консультируют по всем вопросам, связанным с программой, оказывают помощь в подготовке заявки на грант.

· Совет экспертов, в состав которого входят авторитетные специалисты и лидеры экологического движения на Дальнем Востоке, принимает решение о финансировании проектов. 

Календарь программы для заявок третьего и  четвертого уровней. 
	Тур конкурса
	Крайний срок приема заявок
	Начало работ по проекту не ранее

	V
	21.04.03
	начало июля 2003 г.

	VI
	15.10.03
	последняя декада декабря 2003 г.

	VII
	20.01.04
	начало апреля 2004 г.

	VIII
	20.04.04
	начало июля 2004 г.


Поступившие после крайнего срока приема заявки рассматриваются на следующем Совете экспертов.

По всем вопросам, связанным с программой можно обращаться, предварительно созвонившись, в офис ИСАР Дальний Восток к координатору программы Ефиценко Валерии Геннадьевне 

по адресу: г. Владивосток, ул. Светланская, 197, к. 79-80.

почтовый адрес: 690091, г. Владивосток, а/я 91-246, ИСАР-ДВ, 

e-mail: isarrfe@vlad.ru    в поле темы указывать «заявка на грант» 

тел/факс: (4232) 269606; 205315; 211096 

 По вопросам, связанным с программой, можно также обращаться к нашим консультантам:

	Организация
	Адрес
	Телефон/Факс
	e-mail
	Консультант

	Центр поддержки общественных инициатив «Дружина»
	680000

г. Хабаровск, ул. Ким-Ю-Чена, 6.
	(4212)313509
	druzhina@ druzhina.khv.ru
	Тимошенко Ольга Вениаминовна

	Центр общественного развития и экологичес- кого просвещения «Амур-Батюшка»
	675000 г. Благовещенск, пер. Релочный, 3, оф. 27
	(4162)420203
	batyushka@tsl.ru
	Сакович Игорь Георгиевич

	Общественное учреждение Информационно-ресурсное агентство “Сигма”
	679016 г. Биробиджан, ул. Шолом Алейхема, 60-а;
	(42622)67174


	sigma@

on-line.jar.ru
	Горобейко

Лидия Петровна

	Центр экологического просвещения “Эйгэ»
	677000

г. Якутск ул.

Дзержинского 3/1, к.30
	(4112) 24-32-84
	eyge@narod.ru, eyge@sakha.ru
	Самсонов Михаил Климович

	АНО «Инициативы Сахалина"
	693000 г. Южно-Сахалинск, ул. Ленина, 296, оф.2
	(4242)423696, 423285
	skarpenko@arc.

sakhalin.ru
	Карпенко Светлана Викторовна

	Общественная организация «Камчатская лига независимых экспертов»
	683000, г. Петропавловск-Камчатский,

а/я 273
	(4152)120996, факс 120747
	liga@mail.

kamchatka.ru,
	Новикова Ольга Олеговна

	Магаданская городская общественная организация «Магаданский центр окружающей среды»
	685000 г. Магадан, ул. Ленина 3, оф.437, 444
	(41322)22483

факс 21289
	mace@online.magadan.su

	Обушенкова Анна Ивановна


ЗАЯВКА НА ГРАНТЫ I, II и III уровней
I. АНКЕТА ЗАЯВИТЕЛЯ

(Заполняется печатными буквами. Руководитель проекта отвечает за правильность предоставляемой информации)
Название проекта: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
Название организации-заявителя: ___________________________________________________

___________________________________________________________________________________
Руководитель проекта, Ф. И. О. (полностью): ___________________________________________
___________________________________________________________________________________
Руководитель организации-заявителя Ф. И. О. (для зарегистрированных организаций) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Название организаций-соисполнителей, адреса, контактные лица (для заявки IV уровня):    ___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Запрашиваемая сумма в американских долларах
 цифрами: ________________________________________________________________
прописью: ________________________________________________________________
Общая стоимость проекта   

цифрами: ________________________________________________________________
Направление проекта:

(вы должны выбрать только одно из предложенных направлений)

1. Рациональное использование природных ресурсов.

2. Сохранение природных экосистем.

3. Предотвращение и сокращение загрязнения окружающей среды.

4. Защита прав граждан на здоровую окружающую среду.

5. Развитие и укрепление общественного экологического движения (подготовка лидеров экологического движения, объединение усилий НКО, направленных на решение экологических проблем, создание информационных сетей экологических НКО и др.) 

Регион(ы) проведения проекта: ________________________________________________________________

Сроки проведения проекта: 

официальная дата начала: ___________________________________________________________________
официальная дата  завершения: ______________________________________________________________
Аннотация проекта (3-5 предложений, отражающих проблему и предлагаемых способов ее решения): ___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
адресная и контактная информация

Организация-заявитель (для зарегистрированных организаций в соответствии со свидетельством о регистрации): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

юридический адрес: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

адрес, наиболее удобный для переписки: ________________________________________________

___________________________________________________________________________________

телефоны/факсы: ____________________________________________________________________
эл. почта:___________________________________________________________________________

Руководитель проекта: 

Ф.И.О., ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ должность в организации_____________________________________________________________ 

образование, профессия:______________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________

место работы: ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
другие исполнители проекта (Ф.И.О., образование, профессия, должность по проекту):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информация о банковских реквизитах организации или руководителя проекта
ИНН: _____________________________________________________________________________ 

номер расчетного счета: _____________________________________________________________ 

точное название банка-получателя (номер отделения или филиала, город, где находится банк или его филиал):____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________

корреспондентский счет банка: _______________________________________________________

БИК: ______________________________________________________________________________

	Внимание! Данные о банковских реквизитах должны быть подтверждены справкой из  банка.


II. ОПИСАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ
Описание организации должно содержать пояснения по каждому из нижеследующих пунктов: 

· Название организации/инициативной группы.

· Юридический статус организации. Если организация зарегистрирована - когда, кем, в каком статусе; номер свидетельства о регистрации и Ф.И.О. учредителей.

· Как возникла организация, цели ее создания и сегодняшней деятельности. Основные проблемы, над которыми работает организация (включая проблемы, выходящие за рамки заявляемого проекта).

· Количество постоянно работающих членов организации (штатные сотрудники /добровольцы).

· Основные методы, используемые в работе.

· Примеры проектов или постоянных видов деятельности организации за последние 3 года (в том числе, оцените, пожалуйста, аудиторию Ваших проектов, эффективность потраченных усилий, результаты работы).

· Если организация уже получала гранты, укажите, в каких фондах (источник финансирования), на какие проекты, на какую сумму, каковы полученные результаты.

· Если организация постоянно сотрудничает с другими организациями на территории СНГ или за рубежом, перечислите эти организации и опишите характер сотрудничества

· Каким образом в организации осуществляется планирование деятельности.

· Какова система оценки эффективности деятельности Вашей организации.       

· Основные источники финансирования деятельности организации (членские взносы, спонсорская помощь, гранты, государственные средства, прочее).

· Материально-техническая база организации (помещение, оргтехника, транспортные средства, оборудование, которыми Вы располагаете).
III. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

Описание проекта состоит из 3 частей:

1. Название проекта.

2. Собственно описание проекта:

Постановка проблемы. 

Поясните, почему возникла необходимость в выполнении проекта, почему решение данной проблемы Ваша организация считает важным. Как цели Вашего проекта соотносятся с целями «Программы». Опишите,  для кого делается Ваш проект (целевая группа проекта).

Цель проекта – неизмеримый в количественных показателях общий итог (результат) проекта, логически вытекающий из поставленной проблемы. Цель показывает, к каким изменениям в проблемной ситуации приведет деятельность по проекту.

Задачи проекта – конкретные измеримые результаты, которые Вы планируете получить выполняя проект.

Методы – способы, которые Вы собираетесь использовать для решения поставленных задач.

В этом разделе необходимо описать планируемые мероприятия; кто, как, когда и в какой последовательности будет их осуществлять; какие ресурсы (исполнители, помещение, оборудование и др.) будут привлечены. Привести список исполнителей с указанием их квалификации, должности по проекту. Если предполагается выпуск печатной продукции, указать ее тираж, формат, другие выходные данные, способы распространения.

    Рабочий план  - это календарный план выполнения запланированных мероприятий с указанием сроков и ответственных лиц из числа исполнителей проекта. 

	Мероприятие
	Срок исполнения
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	


Пути распространения информации. Грантополучатель должен доводить информацию о проекте до широких слоев населения. Укажите, как и среди какой аудитории (населения, общественных организаций, местных властей и т.д.) будет распространяться эта информация.

Предложения по оценке результатов проекта. Как Вы предполагаете оценить, достиг ли проект цели, решены ли поставленные задачи? Как Вы будете контролировать процесс выполнения проекта? В чем будет выражаться конкретный природоохранный результат проекта?

Организационное развитие. Как реализация проекта будет способствовать развитию Вашей организации? 

Оценка перспективы дальнейшего развития проекта. Укажите, каким образом и за счет каких ресурсов проект может быть продолжен после окончания работ по гранту.
3. Смета проекта и ее обоснование:

Смета расходов — это подробный перечень всех затрат, необходимых для реализации проекта, внесенных в таблицу. Иллюстрация возможных затрат приведена в таблице, но не ограничивается ею. 
	Внимание! Инициативные группы не могут запрашивать средства на приобретение оборудования.


	Статьи сметы
	Средства, запрашиваемые у ИСАР ДВ
	Вклад  заявителя
	Средства из других источников
	Общие расходы

	Зарплата исполнителей проекта
	
	
	
	

	Налоги на ФОТ (для зарегистрированных организаций)
	
	
	
	

	Транспортные расходы
	
	
	
	

	Командировочные расходы
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	

	Материалы
	
	
	
	

	Расходы на работу со СМИ
	
	
	
	

	Услуги связи
	
	
	
	

	Издательские расходы
	
	
	
	

	Аренда помещения
	
	
	
	

	Коммунальные платежи
	
	
	
	

	Банковская комиссия (для зарегистрированных организаций)
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


 Каждая статья сметы должна быть подробно обоснована в пояснениях к смете и должна соотноситься с рабочим планом. Все затраты исчисляются в долларах США. 

Если сумма, необходимая для выполнения проекта, окажется больше максимальной величины гранта, укажите в смете источники дополнительного финансирования и предоставьте письма, гарантирующие поступление дополнительных средств.
Меньшее предпочтение отдается проектам, в которых расходы на покупку оборудования составляют большую часть сметы проекта. Таблица, приведенная ниже, иллюстрирует общий бюджет проекта и должна содержаться в разделе заявки «Смета». 

	
	$
	% от общей суммы

	Запрашиваемые средства гранта
	
	

	Вклад заявителя
	
	

	Средства из других источников
	
	

	Общие расходы по намеченному проекту
	
	


IV. ПРИЛОЖЕНИЯ

К заявке прилагаются документы, которые дополняют и поясняют основные составляющие заявки, но не заменяют их.     

Обязательными приложениями для заявок на гранты I, II и III уровней являются:

· копия свидетельства о регистрации, если организация зарегистрирована;

· документ, подтверждающий наличие расчетного счета - для зарегистрированной организации, или наличие лицевого счета руководителя проекта - для инициативной группы; адресные и паспортные данные руководителя проекта (число, месяц, год рождения и др.).

Обязательными приложениями для заявок на гранты III уровня являются
· копия устава организации;

· подробные планы, сценарии, учебные программы, если Вы предполагаете проведение собраний, семинаров, конференций, тренингов; 

· письма поддержки от других организаций, подтверждающие их готовность содействовать проекту;

· копия договора с издательством, подтверждающего, что Вашу печатную продукцию издадут необходимым тиражом при внесении определенной суммы.

Дополнительными приложениями могут быть:

· рекомендательные письма;

· публикации, подтверждающие/иллюстрирующие деятельность Вашей организации;

· другое.

ЗАЯВКА НА ГРАНТ IV уровня
А. Заявка организации - координатора проекта

I. АНКЕТА ЗАЯВИТЕЛЯ

(Заполняется печатными буквами. Руководитель проекта отвечает за правильность предоставляемой информации)
Название проекта: _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
Название организации-координатора: _______________________________________________

___________________________________________________________________________________
Руководитель проекта, Ф. И. О. (полностью): ___________________________________________
___________________________________________________________________________________
Руководитель организации-координатора Ф. И. О.) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Название организации-партнера, адреса, контактные лица (для каждого партнера):    ___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Запрашиваемая сумма в американских долларах
 цифрами: ________________________________________________________________
прописью: ________________________________________________________________
Общая стоимость проекта   

цифрами: ________________________________________________________________
Направление проекта:

(вы должны выбрать только одно из предложенных направлений)

1. Рациональное использование природных ресурсов.

2. Сохранение природных экосистем.

3. Предотвращение и сокращение загрязнения окружающей среды.

4. Защита прав граждан на здоровую окружающую среду.

5. Развитие и укрепление общественного экологического движения (подготовка лидеров экологического движения, объединение усилий НКО, направленных на решение экологических проблем, создание информационных сетей экологических НКО и др.) 

Регион(ы) проведения проекта: ________________________________________________________________

Сроки проведения проекта: 

официальная дата начала: __________________________________________________________________
официальная дата  завершения: ______________________________________________________________
Аннотация проекта (3-5 предложений, отражающих суть проекта): ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
адресная и контактная информация

Организация-координатор (в соответствии со свидетельством о регистрации): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

юридический адрес:_________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

адрес, наиболее удобный для переписки:________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

телефоны/факсы:____________________________________________________________________
эл. почта: __________________________________________________________________________

Руководитель проекта: 

Ф.И.О., ___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ должность в организации____________________________________________________________ 

образование, профессия:_____________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

место работы: ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
Информация о банковских реквизитах организации. 
ИНН:_____________________________________________________________________________ 

номер расчетного счета: _____________________________________________________________ 

точное название банка-получателя (номер отделения или филиала, город, где находится банк или его филиал): ____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________

корреспондентский счет банка: _______________________________________________________

БИК: ______________________________________________________________________________

	Внимание! Данные о банковских реквизитах должны быть подтверждены справкой из банка.


III. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

Описание проекта состоит из 3 частей:

1. Название проекта.

2. Собственно описание проекта:

Постановка проблемы. 

Поясните, почему возникла необходимость в выполнении проекта, почему решение данной проблемы Ваша организация считает важным. Как цели Вашего проекта соотносятся с целями «Программы». Опишите,  для кого делается Ваш проект (целевая группа проекта).

Цель проекта – неизмеримый в количественных показателях общий итог (результат) проекта, логически вытекающий из поставленной проблемы. Цель показывает, к каким изменениям в проблемной ситуации приведет деятельность по проекту.

Задачи проекта – конкретные измеримые результаты, которые Вы планируете получить выполняя проект.

Описание взаимодействия организаций-партнеров по проекту.

Рабочий план - это календарный план выполнения запланированных мероприятий с указанием сроков и ответственных лиц из числа исполнителей проекта. 

	Мероприятие
	Срок исполнения
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	


Пути распространения информации. Грантополучатель должен доводить информацию о проекте до широких слоев населения. Укажите, как и среди какой аудитории (населения, общественных организаций, местных властей и т.д.) будет распространяться эта информация.

Предложения по оценке результатов проекта. Как Вы предполагаете оценить, достиг ли проект цели, решены ли поставленные задачи? Как Вы будете контролировать процесс выполнения проекта? В чем будет выражаться конкретный природоохранный результат проекта?

Оценка перспективы дальнейшего развития проекта. Укажите, каким образом и за счет каких ресурсов проект может быть продолжен после окончания работ по гранту.
3. Смета проекта и ее обоснование:

а. Общая смета расходов — это подробный перечень всех затрат, необходимых для реализации партнерского проекта всеми его участниками. 

б. Смета расходов организации-координатора проекта – это подробный перечень всех затрат, необходимых для координации деятельности по проекту.

Иллюстрация возможных затрат приведена в таблице, но не ограничивается ею. 

	Статьи сметы
	Средства, запрашиваемые у ИСАР ДВ
	Вклад  заявителя
	Средства из других источников
	Общие расходы

	Зарплата исполнителей проекта
	
	
	
	

	Налоги на ФОТ 
	
	
	
	

	Транспортные расходы
	
	
	
	

	Командировочные расходы
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	

	Материалы
	
	
	
	

	Расходы на работу со СМИ
	
	
	
	

	Услуги связи
	
	
	
	

	Издательские расходы
	
	
	
	

	Аренда помещения
	
	
	
	

	Коммунальные платежи
	
	
	
	


	Банковская комиссия 
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


 Каждая статья сметы должна быть подробно обоснована в пояснениях к смете и должна соотноситься с рабочим планом. Все затраты исчисляются в долларах США. 

Если сумма, необходимая для выполнения проекта, окажется больше максимальной величины гранта, укажите в смете источники дополнительного финансирования и предоставьте письма, гарантирующие поступление дополнительных средств.

Меньшее предпочтение отдается проектам, в которых расходы на покупку оборудования составляют большую часть сметы проекта. Таблица, приведенная ниже, иллюстрирует общий бюджет проекта и должна содержаться в разделе заявки «Смета». 
	
	$
	% от общей суммы

	Запрашиваемые средства гранта
	
	

	Вклад заявителя
	
	

	Средства из других источников
	
	

	Общие расходы по намеченному проекту
	
	


Б. Заявка организации партнера (в соответствии с требованиями к заявкам на гранты III уровня)

В. Приложения
К заявке прилагаются документы, которые дополняют и поясняют основные составляющие заявки, но не заменяют их.     

Обязательными приложениями для заявок на гранты IV уровней являются
· копия устава организации-координатора;

· копии свидетельства о регистрации каждой зарегистрированной организации-партнера;

· документ, подтверждающий наличие расчетного счета от каждой организаци-партнера;

· соглашение о намерениях организаций-партнеров.

· письма поддержки от других организаций, подтверждающие их готовность содействовать Вашему проекту;

· подробные планы, сценарии, учебные программы, если предполагается проведение собраний, семинаров, конференций, тренингов; 

· копия договора с издательством, подтверждающего, их готовность издать запланированную в проекте печатную продукцию необходимым тиражом при внесении определенной суммы.

Дополнительными приложениями могут быть:

· рекомендательные письма;

· публикации, подтверждающие/иллюстрирующие деятельность Вашей организации;
другое.

· Критерии формального соответствия

Проверьте себя!
· Ваша организация является зарегистрированной российской некоммерческой организацией или представляет инициативную неформальную группу.

· Ваша организация имеет расчетный счет (для зарегистрированных НКО) или лицевой счет руководителя проекта (для инициативных групп).

· Ваша организация не является политической или религиозной.

· Представленный Вами проект не предусматривает коммерческой выгоды заявителю в период работы по гранту.

· Запрашиваемая сумма соответствует одному из четырех уровней финансирования программы.

· Сроки выполнения проекта соответствуют срокам, предусмотренным в описании программы.

· Представленный Вами проект соответствует заявленному направлению и целям программы. 
· Представленный Вами проект  позволяет получить конкретный позитивный природоохранный результат.
·  Представленный Вами проект не является исключительно научно-исследовательским. 

· Представленный Вами проект не предполагает покупку зданий и офисов.

· Представленный Вами проект не предполагает выплату индивидуальных стипендий.

· Смета проекта не предполагает компенсацию расходов на текущую деятельность организации. Смета проекта не предполагает компенсацию административных расходов, не связанных с проектной деятельностью.

· Смета проекта не предусматривает расходы, связанные исключительно с подготовкой и изданием рукописей.

· В заявке даны ответы на все поставленные вопросы.

· Заявка содержит  полный комплект материалов, указанных в «Требованиях к заявке».

· В заявку входят приложения, которые определены в «Требованиях к заявке» как обязательные.
ЖЕЛАЕМ УСПЕХОВ!
Внимание! В заявке на грант должны быть представлены ответы на все поставленные вопросы, и она должна включать ВСЕ документы, перечисленные в требованиях. 








Внимание! Все финансовые операции между ИСАР-Дальний Восток и грантополучателем осуществляются только через расчетный счет организации (для зарегистрированных организаций) или через личный расчетный счет руководителя проекта (для инициативных групп). 














Внимание! Заявки по факсу не принимаются. Дата подачи заявки определяется по ее поступлению в офис ИСАР - Дальний Восток, а не по почтовому штемпелю.
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